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QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quén ly, sit dung chimg thw s0 chuyén dung
trong hoat dong ciia cic co quan hanh chinh nha nwéc huyén Khanh Son

UY BAN NHAN DAN HUYEN KHANH SON

Can ct Luét T4 chic Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
Can ctr Luét Giao dich dién tir ngay 29/11/2005;

Cin cr Luit Cong nghé thong tin ngay 29/6/2006;

Cin cr Luat An toan thong tin mang ngay 19/11/2015;

#hu ky s6;
Can cir Nghi dinh sé 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 CUA Chinh phua vé
iéc Ung dung cong nghé thong tin trong hoat déng clia co quan nha nudc;

Can ct Nghi dinh sé 106/2011/ND-CP ngay 23/11/2011 stra dbi, bé sung
ot sb diéu ctia Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007 ctia Chinh pht quy
inh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir vé chir ky s6 va dich vu chimg thuc
hit ky s6;

‘ Can cu Nghi dinh s6 170/2013/ND- CP ngay 13/11/2013 cua Chinh phu stra
61, bd sung mét sé didu cua Nghi dinh s& 26/2007/ND-CP ' ngay 15/02/2007 cia
hinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Lut . giao dich dién tir vé chir ky sb va dich vu
ching thuc chir ky s6 va Nghi dinh sd 106/2011/ND- CP ngay 23/11/2011 ctia

hinh pht sira d6i, bd sung mét sb diéu cua Nghi dinh s 26/2007/ND-CP ngay
15/02/2007,

‘ Can ctr Thong tu so 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 cia Bo truong B

uoc Phong Quy dinh vé cung cip, quan ly, str dung dich vy ching thuc chir ky
s0 chuyén dung phuc vu céc co quan Pang, Nha nudc, t6 chic chinh tri - x3 hoi;

Cin cir Quyét dinh s6 2103/QD-UBND ngay 21/7/2017 cua Uy ban nhéan
d%ln tinh ban hanh Quy dinh quén ly, sir dung chimg thu sé chuyén dung trong hoat
dfng cua cic co quan hanh chinh nha nudce tinh Khanh Hoa;

Xét dé nghi clia Phong Vian héa va Thong tin huyén Khanh Son tai To trinh

82/TTr-PVHTT ngay 28/3/2018,

QUYLT PINH:

Can cir Nghi dinh s6 26/2007/NP-CP ngay 15/02/2007 cia Chinh phu quy '
(Jimh chi tlet thi hanh Luat Giao dich dién tir vé chit ky s6 va dich vu chimng thuc \’
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Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay, Quy ché quan 1y, sir dung chimg
thu s6 chuyén ding trong hoat dong cua cac co quan hanh chinh nha nu6c huyén
Khanh Son.

Didu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong HDND&UBND huyén, Thi trudng cic co quan,
don vi, Chu tich UBND céc x4, thi trdn, cac t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan chju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3; Vi
- S& Théng tin va Truyén thong; U Ay
- Thuong tryc Huyén ty; T -
- Thuomg truc HDND huyén; Lol RS N Eed
- Thudng trge UBND huyén; P e

- Cong TTDT huyén; NP e ST
- Luu: VT, PVHTT 4. N

R Bo Thi Yén



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN KHANH SON Poc lap - Twe do - Hanh phic

QUY CHE
Quin 1y, sir dung chirng thw s6 chuyén diing
trong hoat dong cua cac co quan hanh chinh nha nwéc huyén Khanh Son
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  /QP-UBND

ngay / /2018 ciia Uy ban nhén ddn huyén Khénh Son)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, st dung ching thu s6 chuyén ding trong
oat dong giao dich dién tir cia ca nhén va co quan hanh chinh nha nuéc huyén

=

lThanh Son
Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Céc co quan hanh chinh nha nuéc huyén Khanh Son, bao gdm: Uy ban
an dan céac cap; cac Phong, ban chuyén mén thugc Uy ban nhén dan huyén; cac
on vi su nghiép thuéc UBND huyén (sau day goi tit la co quan, tb chuc).

2. Cén by, cong chuc, vién chuc dang lam viéc tai cac co quan, t6 chirc quy
cﬂinh tai Khoan 1 Diéu nay.

Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngir dudi dy dugc hiéu nhu sau:

1. “Chung thu so” 12 mdt dang chimg thu dién tir do T6 chirc cung cap dich
vu chimg thuc chir ky sé chuyén dung phuc vu cac co quan Pang, Nha nudc, tb
chirc chinh tri - xa hoi thudc Ban Co yéu Chinh phu cép.

2. “Chung thu s6 c6 hiéu luc” 1a chimg thu s6 chua hét han, khong bi tam
dimg hodc bi thu hoi.

L 3. “Thué bao” la tb chirc, ca nhan quy dinh tai Diéu 2 Quy ché nay, duoc cip
tng thur s, chép nhén chimg thu sd va giir khoa bi mat twong tmg véi khoa cong
krm ghi trén chung thu s6 dugc cp.
4.« Thopg diép dir liéu” 1a thong tin dugc tao ra, dugce gui di, duge nhan va
dr.rqc luu trir bing phuong tién dién tir.
5. “Chir ky s6” 13 mot dang chir ky dién tr duge tao ra bang sy bién d6i mot
thong dlep dir liéu sir dung hé théng mat ma khong déi ximg theo d6 ngudi co

durgc thong diép dir liéu ban dau va khoa cong khai ctia ngudi ky c6 thé xac dinh
durgc chinh xéc:

a) Viéc bién dbi néu trén dugce tao ra bang ding khoéa bi mat twong tmg voi
3



khoa cong khai trong cung mét cap khoa;
b) Su toan ven ndi dung cua thong di€p dir liéu ké tir khi thuc hién viéc bién
d6i néu trén.

6. “Khoa” 1a mot chudi cac sb nhi phan (0 va 1) dung trong cac hé théng mat

7. “Khoa bi mat” 1a mét khoa trong cdp khoa thudc hé théng mat ma khong
doi ximg, dugc dung de tao chir ky so6.

8. “Khoa cong khai” 1a mét khoa trong cdp khoa thude hé théng mat ma
khong dbi xtmg, duoc sir dung dé kiém tra chir ky s6 dugc tao boi khoa bi mat
tuong Ung trong cap khoa.

9. “Ky s6” 1a viéc dua khoa bi mat vao mét chuong trinh phin mém dé tr
dbng tao va gan chit ky so vao thong di€p dir liéu.

10. “Ngudi ky” 1a thué bao dung ding khéa bi méat cua minh dé ky s6 vao
mot thong diép dit liéu dudi tén cua minh.

11. “Ngu'orl nhan” 1a 6 churc, ca nhan nhén dugc thong diép dir liéu duoc ky

sb bdi ngudi ky, sir dung chiing thu sé cua nguoi ky d6 dé kiém tra chir ky so trong
thong diép dir liéu nhén dugc va tién hanh céc hoat dong, giao dich c6 lién quan.

12. “ Thu hbi chimg thu s6” 13 1am mét hiéu luc ctia chimg thu s6 mot cach
vinh vién tir mot thoi diém xac dinh.

13. “ Thiét bi luu khoéa bi mat” 1a thiét bj vat 1y chira chimg thu s6 va khéa
bi mét cia thué bao.

Piéu 4. Ngudi quén 1y thué bao chirng thwr s0 chuyén ding thude Uy ban
nhan dan huyén Khanh Son

1. Chu tich Uy ban nhéan dan huyén Khanh Son ty quyén cho Truéng phong
Vian hoéa va Thoéng tin huyén thuc hién trach nhiém nguoi quan ly thué bao chirng
thu so chuyén dung trong céc co quan hanh chinh nha nudc huyén Khanh Son.

2. Truéng Phong Van hoa va Thong tin thuc hi¢n trach nhiém cia nguoi
quéan 1y thué bao chimg thu sé chuyén dung theo quy dinh tai Piéu 28 Thong tu sd
08/2016/TT-BQP.

Chwong II
CAP, GIA HAN, THU HOI CHUNG THU SO

Piéu 5. Cap, gia han chirng thwr s0
, 1. Céc co quan, td chirc, ca nhan néu tai Diéu 2 Quy ché nay dugc dé nghi
cap chimg thu s6 chuyén dung dé sir dung trong cac giao dich dién tir phuc vu
nhiém vu chuyén mon.
2. Co quan, td chuc, c4 nhan dé& nghi cip mai ching thu sé chuyén ding
phai co tai khoan thu dién tir thugc hé thong thu dién tir cong vy tinh Khanh Hoa
(tén mién: @khanhhoa.gov.vn).



3. Khéng dé nghi cip mai chimg thu s6 chuyén dung cho cac dbi tuong sau:
- Ca nhan c6 thoi gian cong tac tai co quan nha nudce con lai dudi 06 thang.

- Co quan, t6 chtrc d3 c6 chu truong cua cép ¢b tham quyén vé viéc giai thé,
sap nhép, chia tach, dbi tén co quan. Viéc clp chimg thu sé cho d6i twong nay chi
thuc hién sau khi hoan thanh viéc sap nhap, chia tach, ddi tén co quan.

| 4. Mbi chimg thu s0 ¢6 thoi han sir dung theo quy dinh cta Ban co yéu
ﬁhinh phu. Chung thu s(), khi hét han chi dugc gia han 01 l1an. Tai thoi diém thuc
ién gia han, chiing thu s6 phai dam bao con thoi han sir dung it nhat 60 ngay.

5. Hd so @ nghi cép, gia han chimg thu s6

a) Déi voi ca nhén:

- Céc c4 nhén theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 2 Quy ché nay lap van ban dé
nghi theo Mau s6 01 cua Phu luc kém theo Quy ché nay;

- Co quan, t6 chirc thuc hién tong hop dé nghj cép, gia han chimg thu s6 clia
ca nhén thugc pham vi minh quan ly va lap thanh danh sach theo Mdu s6 02 cua
hu luc kém theo Quy ché nay.

b) Béi véi co, té chirc:
- Céc Eé chuc theo quy dinh tai Khoan 1 Dié}l 2 Quy ché nay l4p vin ban dé
thi theo Mau s6 03 cta Phu luc dinh kém Quy ché nay;

- Co quan, t6 chirc thuc hién téng hop dé nghi cép, gia han chimg thu s6 cua
‘ﬁc t6 chire thudce pham vi minh quan ly va 1ap danh sach theo Mau s6 04 cta Phy
luc kém theo Quy ché nay.
3. Quy trinh cép, ,gia han chimg thu sb6 dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu
5, Biéu 17 Thong tu s6 08/2016/TT-BQP.

Piéu 6. Thu hoi ching thw sb

[T

1. Thu hdi ching thu sb trong céc trudng hop sau day:

a) Chimg thu s hét han sir dung;

L b) Theo yéu cau bing vin ban tir thué bao, c6 xac nhan cia co quan, t6 chirc
quan ly truc tiép trong céc truong hop: Khoa bi mat bi 16 hodc nghi bi 19; Thiét bi
Iru khoa bi mat bi that lac, mét, bi sao chép hodc cac trudng hop mit an toan khac;
ﬂ“hL‘let bi luu khéa bi mét bi hu héng khong st dung duoc.

_¢) Theo yéu cau bang vén ban glay hodic van ban dién tir c6 ky sb ciia chimg
thu s6 c6 hiéu luc tir co quan tién hanh t6 tung, co quan an ninh;

d) Theo yéu cAu bang vin ban gidy hodc vin ban dién tir c¢6 ky s6 cua chimg
thu s6 ¢6 hiéu luc Nguoi quan ly thué bao;

nl d) Thué bao 1a cé nhén thay d6i vi tri cong tac ma thong tin vé vi tri cong tac
61 khong phu hgp véi thong tin trong chung thu sd;

e) Thué bao 1a c4 nhan nghi huu, théi viéc, tir tran;
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g) Thué bao la cd nhan thay d6i thim quyen clia co quan, to chirc theo quy
dinh cua phap luat vé quan ly va st dung con déu, thay ddi chtrc danh nha nuéc.

h) Thué bao 14 td chirc giai thé, d6i tén hodc thay d6i dia chi hoat dong ma
thong tin khéng pht hgp véi thong tin trong chimg thur so.

i) Thué bao vi pham céc quy dinh vé quan ly, sir dung thiét bi luru khéa bi
mat va chimg thu so chuyén dung.

2. Thué bao c6 trach nhiém thong bao dé nghi thu hdi chimg thu sb theo
M3u sé 07 ctia Phy luc keém theo Quy ché nay gui vé S& Thong tin va Truyen
thong ddi voi chimg thu s thudc céc truomg hop thu hdi néu tai Khoan 1 Diéu nay.
Trudng hop do didu kién khach quan, théu bao 14 c4 nhan khong thé tu thong bao
dé nghi thu hdi thi co quan noi ca nhan dang cong tac c6 trach nhiém théng bao dé
nghi thu hdi chimg thur s6.

3. Quy trinh thu hdi chimg thu s6 thuc hién theo quy dinh tai Dleu 20 Thong
tu s6 08/2016/TT-BQP. Trong qué trinh thuc hién thu héi chung thu sd, viéc ban
giao thiét bi luu khoa bi mat phai dugc 14p Bién ban ban giao theo Mau s6 08 ciia
Phu luc kém theo Quy ché nay.

Chuong II1
QUAN LY, SUDUNG CHUNG THU SO

Piéu 7. Quan Iy thiét bi lru khoa bi mat

1. Viéc quan ly thiét bi luu khéa bi mat thuc hién theo quy dinh tai Piéu 25
Thong tu s6 08/2016/TT-BQP.

2. Trong qua trinh cp phat hodc thu hdi, thiét bi luu khoa bi mét phai duoc
td chirc ban giao, quan 1y theo quy dinh ctia phép luat vé quan ly tai san cong.

Piéu 8. Sir dung chirng thur s0 cap cho c4 nhin va co quan, t6 chire
1. Sir dung chimg thu cip cho c4 nhan

a) Thué bao c4 nhén truc tiép quan ly, st dung ching thu sd c4 nhan cua
minh, khong dugce giao cho ngudi khac sir dung.

b) Chimg thu s cdp cho cé nhan duogc st dung trong cic trudng hop sau
day:

- Ky sb trén vin ban dién tir ma cé nhén 13 ngudi c6 thidm quyén ky vin ban.

-Ky sb trén vén ban dién tr ma ca nhén la ngudi duge phép ky thay, ky thira
1énh, ky uy quyén theo quyét dinh ctia ngudi c6 thim quyén vin ban;

- Ky sb trén vin ban dién tir dé xac nhén su chap thuén, dong y hodc cam két
chiu trach nhiém cua ca nhan doi véi ndi dung van ban.

2. Sir dung chimg thu s6 cip cho co quan, td chirc

a) Thu truéng co quan, t6 chirc truc tiép quan ly, sir dung hodc giao trach
nhiém quan ly st dyng chimg thu s6 cia co quan, t& chirc cho can by do minh
quan ly truc tiép. Viée giao trach nhiém quan ly sir dung chimg thu s6 co quan phai
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duoc the hién bang vin ban. Ngudi dugc giao trach nhiém quén ly sir dung chimg
thu so c6 trach nhiém tuén tha cac quy dinh vé quan ly, sir dung ching thu s6 cap
cho t6 chirc.

b) Chimg thu sb cip cho td chirc dugc sir dung trong céc trudng hop sau
day:

- Ky s6 trén cac vin ban dién tir do co quan phat hanh.

- Ky sd trong céc truong hop tuong g véi viéc sur dung d4u treo hoic déu
vén ban dén trén vin ban giay.

- Dich vu ké khai thué dién tur.

- Dich vu ké khai bao hiém dién tt.

- Céc trudmg hop khac theo quy dinh cta phéap luat vé quan ly, sir dung con
dau cua co quan, to chuec.

Diéu 9. Khdi phuc thiét bi lwu khéa bi mat

1. Thiét bj luu khoa bi mét s€ bj khoa khi nhép sai mét khéu qua s 14n quy
dinh do Cuc Chumng thur s6 va Bao mat thong tin thiét 14p. Thué bao co thiét bi luu
khoa bi mét bi khéa thuc hién van ban dé nghi m& khoéa theo Mau sb 09 cua Phy
luc kém theo Quy ché nay, co xéc nhén cia co quan quan ly truc tlep, giri vé
Phong Vin hoa va Thong tin huyén tbng hop gu1 S Théng tin va Truyén thong
ti .

2. Quy trinh khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat dugc thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 24 Thong tu so6 08/2016/TT-BQP.

Diéu 10. Thay doi thong tin ngwoi quan ly chirng thu s6 d6i véi chirng
thwr s6 ciia co’ quan, t6 chirc

1. bidu kién thay dbi thoéng tin nguoi quan ly chimg thu sb thuc hién theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 22 Thong tu s6 08/2016/TT-BQP.

2. Quy trinh thay d6i ngudi quan ly ching thu s6

a) Co quan, to chuc quan 1y truc tiép thué bao cé sy thay dbi théng tin ngudi
quén ly chimg thu sO thyc hién ban hanh Quyét dinh ban giao trach nhiém quan ly
chimg thu s theo MAu s6 10 cuia Phy lyc kém theo Quy ché nay.

b) Nguoi quan ly chimng thu sd cii va nguoi quan ly chimg thu s6 méi lap
Bién ban ban giao quan ly chimg thu s6 theo Mau so 11 cua Phu luc kém theo Quy
ché nay ( trir trudng hop nguoi quan ly chimg thu s cii tir trdn hodc mit nang luc
h nh vi dén su).

| ¢) Quyét dinh giao trach nhiém quan ly chung thu s6 va Bién ban ban giao
quan ly ching thu s6 gui vé Phong Vian héa va Théng tin huyén dé gui S& Thong
tin va Truyén thong tdng hop, phuc vu cong tac quan ly theo quy dinh.



Chuong IV
UNG DUNG CHU KY SO TREN VAN BAN PIEN TU

Pidu 11. Gia tri phap Iy ciia chi¥ ky s6 va viin ban dién tir dwge ky s6

1. Gid tri phap Iy ctia chit ky sé thuc hién theo quy dinh tai Piéu 8, Dieu 9
Nghj dinh s6 26/2007/ND-CP.

2. Gia tri phap 1y cta van ban di¢n tir thuc hién theo quy dinh tai Piéu 35
Nghi dinh s 64/2007/ND-CP.

3. Céc truong hop vé sir dung chir ky s6 ca nhén, t6 chirc trén van ban dién
ti twong ung vai viéc stir dung chit ky tay, con d4u trén van ban gidy dugc hiéu nhu
sau:

a) Chir ky s6 c4 nhén trén vin ban dién tir ¢ gia tri phap ly ngang véi chix
ky tay trén van ban giay.

b) Chit ky sb t6 chirc trén vin ban dién tir ¢6 gia tri phap ly ngang véi con
dau cuda t0 chirc trén van ban giay.

¢) Van ban dién tir duge ky boi chir ky sb c& nhan cua ngucn c6 thdm quyen

va chir ky s6 t6 chure ¢6 gia tri phap ly ngang vdi chir tay cua ngudi c6 thim quyén
va con ddu ciia co quan, t6 chirc.

d) Dau giap lai: Trong méi truong dién tir, chir ky so dam bao tinh toan ven cia
van ban dién tir. Van ban dién tir duge ky s6 béi chit ky sb con hiéu luc khéng can co
ché giap lai @ dam bao tinh toan ven.

d) D4u treo: Trong méi truong dién tir, néu tai lidu di kém vdi van ban chinh
nim trong cling mét t&p dién tir va véan ban chinh c6 chit ky sb, ddng thoi, chir ky sb
con hiéu luc thi khéng can co ché bd sung d& dam bao tai liéu di kém 13 phan khong
thé tach roi noi dung ctia van ban chinh; néu tai liéu di kem vdi van ban chinh khéng
cung mét t€p dién tur thi t¢p dién tr di kem can dugc ky s6 boi chimg thu s6 cap cho
co quan, t chirc d& trong tmg voi truong hop sir dung dAu treo trén vin ban gidy.

e) D4u vian ban dén: Co quan nhan vin ban dién tir str dung chimg thu s6 ‘,té
chirc dé ky trén van ban dién tir tuong tmg vdi truong hop st dung dau véan ban dén
trén van ban giay.

Diéu 12. Tao lap chir ky s6 trén viin ban dién tir

1. Théng tin hién thi cua chir ky s, tiéu chuén thiét 1p hinh anh dai dién chix
k}"‘s() va vi tri dat chﬁ' ky s0 trén van ban dién tir thuc hién tl‘leo quy dinh tai Khoan 3
Di'éu 4 Quy dinh vé tao 1ap va cap nhét van ban, tai li€u, ho so dién tur trong cac hé
thong thong tin dung chung tinh Khanh Hoa ban hanh kém theo Quyét dinh s6
1321/QD-UBND ngay 17/5/2016 ctia Uy ban nhéan dan tinh Khanh Hoa.

2. Ngay thang nam thyc hién ky Sé trén van ban dién tir ( thé hién trong thong
tin cua chit ky s6 ca nhéan va chit ky s6 to chirc) phai ding theo ngay thang nidm ban
hanh van ban.

Diéu 13. Giri, nhan vin ban dién tir da ky s6



1. Cac phuong tién dién tir giri, nhan van ban dién tr bao gom Phan mém
Quan ly van ban va diéu hanh; Hé thdng thu dién tir céng vu cia tinh; Phin mém Mot
ctra dién tir; Cong/Trang thong tin dién tir hodc cac phuong tién dién tir khac.

2. Van ban dién tir trao ddi qua cac phuong tién dién tir hodc trén méi trudng
ang gifra cac co quan hanh chinh nha nuéc trén dia ban tinh phai thugc mét trong
cac hinh thtrc sau:

a) Truong hop co quan, td chirc phat hanh vin ban di dugc cép chimg thur sb
cho co quan va lanh dao co quan: Van ban dién tr phai c6 dong thoi chir ky sb cua
ngudi c6 thAm quyén ky van ban va chit ky s clia co quan phat hanh vin bén.

b) Trudng hop co quan phat hanh van ban da dugc cép chimg thu sb cho co
quan, t& chirc nhung chua duge cp chimg thu s6 cho lanh dao co quan: Van ban gidy
sau khi ky va dong du ( co chir ky tay cia ‘ngudi co thdm quyén ky vin ban va con
d iu cua t6 chirc phat hanh van ban) dugc s6 hoa thanh van ban dién tir, sau d6 dugc

7 s6 boi chimg thu sd ctia co quan phat hanh vin ban.

3. Céc co quan hanh chinh nha nudce trén dia ban tinh khi nhén vén ban dién tr
c6 chir ky sb qua cac phuorng tién dién tir hodc trén méi trudng mang phai tién hanh
X ly vin ban dién tir va thyuc hién diy du cac ndi dung trong van ban dién tir nhu dbi
v6i vin ban gidy.

4. Quy trinh ky sb trén vin ban dién tir trude khi glti qua cac phuong tién dién
tir hodc trén méi trudng mang:
|

a) Dg thao vén ban dudi dang dién tir ( dinh dang .doc, .docx,...) dugc gii dén
ngudi ¢d thim quyén Ky vin ban qua cac phuong tién di¢n tir;

b) Ngudi c6 thim quyén duyét ndi dung vin ban va giri du thao vin ban da
duoc duyét ( dinh dang .doc, .docx,...) cho can bo Van thu.

¢) Can bd Vin thu thuc hién thém sé va ngay/thang/nim clia vin ban, chuyén
ban dién tir (dinh dang .doc. .docx,...) sang dinh dang .pdf va gui cho nguoi ¢
4m quyén ky vin ban;
d) Nguoi co thdm quyén ky vén ban thuc hién ky s trén vin ban dién tir bang
chit ky so c4 nhén cia minh va guri van ban ¢6 chir ky s6 ( dinh dang .pdf) cho ngudi
sir dung chimg thu sé co quan;

d) Nguoi st dung chimg thu sé co quan thuc hién ky chit ky sb t6 churc trén
ban dién tr va glri van ban dién tir dd ky cho can bd Van thu. Can by Vian thu
thuc hién luu trir van ban va gii van ban qua cac phuong tién dién tir hodc trén moi
ong mang theo quy dinh. Truong hop can bd Van thu la nguoi st dung chimg thu
s0 co quan thi can by Vin thu thuc hién toan bg cac cong viéc tai Diém nay.

e) Truong hgp 1dnh dao co quan phat hanh véin ban chua duoc cap chimg thu
s0, thuc hién theo quy trinh sau:
- Vin ban gidy da ky va dong diu duoc can bd Van thu sd hoa (scan) thanh

dinh dang .pdf va chuyén dén ngudi sir dung chimg thu s6 co quan qua cac phuong
tién dién tu.
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- Nguoi str dung chimg thu sé co quan thuc hién ky chir ky s t6 chirc trén van
ban dién tir va chuyén vin ban dién tir da ky s6 cho can b§ Van thu.

- Can b Van thu thyc hién luu trit van ban va giri van ban qua cac phuong tién
dién tir hodc trén moi treong mang theo quy dinh.

- Trudmg hop cén bd Vin thu 1a ngudi sir dung ching thur s6 co quan thi can b
Vién thu thue hién toan bd cac cong viéc tai DPi€ém nay.

5. Quy trinh tiép nhan van ban dién tir cé chir ky sb giri dén cac co quan, td
chue:

a) Can bo Van thu sau khi nhan van ban thyc hién kiém tra théng tin chir ky sd
ctia ngudi va td chire trén van ban. Trudng hop chit ky sb hop 1é va thong tin trén vin
ban dién tir khong bi thay dbi, c4n bd Vén thu nhap s vin ban dén trén vin ban dién
tr va chuyen van ban dén ngudi sir dung chimg thur s6 co quan. Truong hop phat hién
chit ky s6 khong hop 1€ hodc thong tin trén van ban dién tir da bj thay d6i thi tién hanh
thong béo cho noi giri van ban dé xur 1y.

b) Ngudi sir dung chimg thu s,é) co quan thuc hién ky sd trén vin ban dién tur
tuong Ung voi trurong hop sir dung dau van ban dén ( str dung hinh 4nh mau diu vén
ban dén) dé xac nhan thay doi trén van ban.

¢) Ngudi str dung ching thu s6 co quan chuyén vin ban d ky s cho can bd
Van thu @€ thuc hién ti€p nhén, Iuu trit, xir ly van ban theo quy dinh.

d) Truong hop can bd Van thu 13 ngudi sir dung chimg thu s6 co quan thi can
bd Vin thu thyc hién tat ca cac cong viéc néu tai Khoan nay.

Diéu 14. Lwru trit, khai thac sir dung viin ban dién tir ¢6 chir ky so

1. Luu trir viin ban dién tir 6 chir ky sé;

a) Vin ban dién tir ¢ chit ky s6 khi luu trir phai la dang nguyén béan, khong bi
thay doi sai 1éch theo quy dinh ctia phap luat vé giao dich dién ta.

b) Vin ban dién tir phai duoc luu trit ¢6 td chirc, khoa hoc, dam béo cho viée
tim kiém, tra ciru dugc de dang thuan tién.

¢) Vin ban dién tir ¢ chit ky sb sau khi tiép nhan phai thyuc hién sao hru dinh
ky sang cac thiét bj luu trit chuyén ding nhu 6 dia cimg, dia tir va cac thiét bj c6 tinh
nang luu trir khac. Thiét bi luu trir phai dugc bao quéan va cit gitr ddm béo cac diéu
kién v€ an toan thong tin so.

2. Khai thac, sir dung van ban dién tir ¢6 ky sd

a) Vén ban dién tir ¢ ky sO Iuru trit tai cac hé thong théng tin duge in thanh vin
ban gidy dé phyc vy cho cong tac chuyén mon cua cac co quan, don vi, ca nhén trong
cac truong hgp céan thiét.

b) Vi€c khai thac st dung vén ban di¢n tir phai tuén theo cac quy dinh cla co
quan nha nudce vé luu trir van ban ban hanh.
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q‘la‘ip moi chimg thyr s8, thu hdi chimg thir s§ ciia C4C CO quan, c4 nhan theo quy .djnh
¢lia phép lujt.

°
7 A

6. Kiém tra, kién nghj co quan ¢6 tham quyén xg ly cac hanh vj vj pham ph!@‘
luat vé quan Iy chimg thir sé, chir ky s6 ctia co quan, c4 nhén. 2
Piéu 16. Trach nhiém ciia thué bae /

| 1. Cung c4p chinh Xac va diy dg cac théng tin lién quan dén viéc cap, gia han,
thu hoi chimg thir s chuyén dung,

| 3. Théng béo kip thoi cho Ngudi quan ly thué bao trong cic trudng hop phaj
thuc hién thy hdj chimg thur s6 theo quy dinh.



quan, don vi
oL Thyc hién cai dat phén mém Ky sb, cap nhét
(néu c0), 1hd tro k¥ thuat va huong dan trong qua trinh ]

b9, cong chire, vién chure dugc cap chimg thu
: &n viec quan 1y va sut

1. Thyc hién cac bien phép dam bao, tAp huan lién quan d
chimg thu sO trong cac co quan nha nudc do SO Thong tin va Truyén

phién ban phan mém ky s6 moi
chimg thur sO cho céan

dung chix ky sb,
thong t0 chac.
Chuong V
16 cCHU'C THUC HIEN
pidu 18. Trach nhigm thi hanh
1 tri, phoi hop véi cac co quan, don Vi,
td chuc trién khai thuc

hién Quy ché nay.
1. Thu trudng cac co quan, don vi, (;hﬁ tich UBND xa, thi trép 6 trach nhiém
va don doc trién Kkhai thuc hién Quy ché nay trong pham

¢ chirc phb bién, quan triét
vi co quan, don vi thudc trach nhiém quan ly.

3. Trong qua trinh thuc hién, nbu phat sinh kho khan, vuong méc hodc can sua

n, don vi kip thoi phan anh vé Phong Vian

a6i, bd sung ndi dung Quy ché, cac co qua ,
hoa va Thong tin dé tong hop, trinh Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyet dinh./.
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,\ UBND HUYEN KHANH SON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

- FHONG VAN HOA VA THONG TIN Péc lap - Ty do - Hanh phic
| s6: 8L /TTr-PVHTT Khidnh Som, ngay28thdng 3 nim 2018
| o TO TRINH

| | V& viéc dé nghj ban hanh QUYET PINH

| Ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung chimg thw s6 chuyén ding

\ trong hoat déng ciia cic co quan hanh chinh nha nwéc huyén Khénh Son

| o Kinh gii: Uy ban Nhén dén huyén Khénh Son

| Ciin ot Ludt Té chic Chinh quyén dia phuong ngdy 19/6/2015;
| Can ctr Luét Giao dich dién tir ngay 29/11/2005;
| Cin ctr Ludt Cong nghé thong tin ngay 29/6/2006;
| Ciin cir Lujt An toan thong tin mang ngay 19/11/2015;
| Can cir Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngdy 15/02/2007 cia Chinh phu quy
' dinh chi tiét thi hanh Luft Giao dich dién tir vé chir k¥ s6 va dich vu chimg thyc
‘ chir ky sb; ) S . o .
. Ciin cir Nghj dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ciia Chinh phd vé viée
‘ Ung dung cong nghé thong tin trong hoat dfng ciia co quan nha nuéc;
| Ciin cir Nghi dinh sé 106/2011/ND-CP ngdy 23/11/2011 sira dbi, b6 sung

mdt sé didu cia Nghi dinh s§ 26/2007/NP-CP ngay 15/02/2007 ciia Chinh pha
| quy dinh chi tiét thi hanh Lujt Giao dich dién tir vé chit ky sb va dich vy chimg
-thyc chitky sb; |
. Can cir Nghj dinh sb 170/2013/ND-CP ngay 13/11/2013 clia Chinh ph sira
' dbi, bd sung mot sb diéu’caa Nehi dinh s6 26/2007/ND-CP ngdy 15/02/2007 cia
| Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh Lujt giao dich dién tir v& chir ky sb va dich vu
| chimg thyc chit ky s6 va Nghi dinh s6 106/2011/ND-CP ngay 23/11/2011 cia
Chinh phu sira dbi, bd sung mot s diéu cia Nghj dinh s6 26/2007/ND-CP ngay

15/02/2007, o o ? 4

| Ciin ¢t Thong tr sb 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 ciia B) truéng Bo

b 7 .

- | Québc Phong Quy dinh vé cung cép, quén Iy, sir dung dich vu chimg thyc chit ky
‘ s6 chuyén diing phuc vu céc co quan Pang, Nha nudc, t6 chic chinh tri - x3 hoi;

| Cin cir Quyét dinh s6 2103/QD-UBND ngay 21/7,/201_7' cia Uy ban nhén
dan tinh ban hanh Quy dinh quén ly, sit dung ching thur so chuyén dung trong hoat
‘ dong cua cac co quanthanh chinh nha nuéc tinh Khénh Hoa;

" Phong Van hoa ¥4 Thng tin huyén 3 nghién ciru, tham muu UBND huyén
‘ Quyét dinh v€ viéc ban hanh Quy che quén 1y, sir dung chimg thu s6 chuyén ding
|



« trong hoat dfng cia cic co quan hanh chinh nha nuéc huyén Khanh Son (co Quyet
. dinh va quy ché kém theo) .

Kinh trinh UBND huyén Khédnh Son xem xét phé duyét va ban hanh vin

V3

ban. o
Tréan trong kinh trinh./.
Noi nhin: _.TRUONG PHONG
-Nhutrén; I'F‘»(,\('-lurb‘ /'~Q
- Lwu: VT. 7 ononfs [N
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